Poradnik Fundusze UE

Jak przygotowaé projekt?

Rozpoczynajg sie pierwsze nabory wnioskdw o dotacje unijne w okresie

"'-"_' ~ programowania 2007-2013, a polskie instytucje odpowiedzialne za

=y

wdrazanie projektdw unijnych przygotowaty juz wiekszos¢ niezbednych
dokumentéw i wytycznych.
Jest to wtasciwy moment aby przyjrzec sie temu jak poprawnie przygotowac projekt, tak
aby miat jak najwieksze szanse na uzyskanie dofinansowania.
Zacznijmy od podstaw:

Fundusze dla firmy, a nie firma dla funduszy

W okresie programowania 2004-2006 czesto popetnianym btedem przez przedsiebiorcow
byto dopasowywanie plandw rozwoju swojej firmy do dostepnych dla nich dotacji. Takie
dziatanie miato na celu uzyskanie jakiejkolwiek dotacji, bez zastanowienia sie nad tym czy
takie wsparcie jest rzeczywiscie potrzebne naszej firmie. Byt to btgd, ktdéry czesto konczyt
sie odmowq przyznania dofinansowania na realizacje projektu, poniewaz beneficjenci nie
byli w stanie realnie wykazac, ze dane wsparcie finansowe byto niezbedne dla rozwoju
ich firm.

Ubieganie sie o dotacje nalezy zatem poprzedzi¢ zastanowieniem sie nad tym jak nasza
firma ma wyglgdac i funkcjonowac w przysztosci, a dopiero potem szuka¢ odpowiednich
srodkdw unijnych na sfinansowanie planéw rozwoju firmy.

Trzeba mieé fundusze na fundusze UE

Fundusze UE z zasady dziatajg na zasadzie refundacji poniesionych wydatkdw. Beneficjent
musi najpierw ponies¢ wydatki, nalezycie je udokumentowac i ztozy¢ wniosek o
refundacje. Dopiero wtedy moze liczy¢ na zwrot poniesionych wydatkdw. Przedsiebiorca
musi takze dysponowac wtasnymi srodkami, aby sfinansowac tzw. "wktad wtasny”, ktérego
wysokos¢ jest uzalezniona od zréodta finansowania projektu.

W przypadku kiedy przedsiebiorca nie dysponuje wystarczajgcq wysokosci wtasnych
srodkdw na sfinansowanie projektu, pomocny moze okazac sie kredyt bankowy, a w
szczegolnosci tzw. "kredyt pomostowy" sptacany przez Beneficjenta zaraz po otrzymaniu
refundacji poniesionych wydatkow.

Warto w tym miejscu podkreslic, ze wsparcie z funduszy UE ma charakter bezzwrotnej
dotacji - co oznacza, ze w przypadku zrealizowania projektu zgodnie ze ztozonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu i podpisang umowqg o jego dofinansowanie, nie
bedziemy musieli w przysztosci zwracac¢ otrzymanej dotacii.
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Wybér zrédta dotaciji

Jezeli mamy juz plan rozwoju naszej firmy i dysponujemy odpowiednimi srodkami wtasnymi
na sfinansowanie czesci projektu, mozemy zastanowic¢ sie nad zrédtem jego finansowania
- mamy tutaj do wyboru 20 tzw. "programdw operacyjnych”, z czego 4 to programy o
zasiegu krajowym oraz 16 programow regionalnych, z ktérych kazdy odpowiada jednemu
z wojewodziw.

Z programow krajowych mozna ubiegac sie o dofinansowanie projektéw o duzej wartosci
i ponadregionalnym oddziatywaniu. Natomiast programy regionalne pozwalajg na
sfinansowanie projektdw o mniejszym budzecie i mniejszym oddziatywaniu - dotyczgcym
obszaru danego wojewodziwa.

Po wyborze programu operacyjnego, z ktérego bedziemy ubiegac sie o wsparcie dla
naszego projektu, czas na wybdr odpowiedniego priorytetu, dziatania i poddziatania w
tym programie. Po jego wyborze nalezy:

e sprawdzi¢ czy w kategorii "typ beneficjentdw" znajdujqg sie przedsiebiorstwa,

e nastepnie w kategorii "typ realizowanych operacji (projektéw)" sprawdzamy czy
nasz planowany projekt miesci sie w opisie planowanych projektow,

e warto takze sprawdzi¢ kategorie okreslajgcg minimalny/maksymalny budzet
projektu, co pozwoli nam takze na sprawdzenie czy planowany przez nas projekt
miesci sie w wybranym dziataniu.

Powyzszych informaciji nalezy szukac¢ w tzw. "Szczegdtowych opisach priorytetdéw" danego
programu operacyjnego.

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

Po wyborze odpowiedniego zrodta finansowania i sprawdzeniu wszystkich kryteriow
dostepowych mozna przejs¢ do sporzgdzenia wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu wraz z wymaganymi zatgcznikami (np. biznesplanem, studium wykonalnosci
projektu, planem szkolen). Lista wymaganych zatgcznikdw uzalezniona jest od typu
projektu i wybranego zrédta finansowania.

Whniosek wraz z zatgcznikami sg dokumentami jakie bedq podlegaty ocenie wtasciwej dla

danego dziatania instytuciji oceniajgcej. Warto wiec dotozy¢ wszelkich staran, aby byty
one wtasciwie przygotowane.
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Jednym z najwazniejszym elementdw przygotowywanego wniosku jest uzasadnienie

potrzeby jego realizacji. Powinno ono jak najlepiej wpisywac sie w cele wybranego
programu operacyjnego i dziatania. Nalezy liczy¢ sie z tym, ze instytucje przyznajgce
dofinansowanie bedqg wybiera¢ projekty, ktdére w ich ocenie w najwiekszym stopniu
realizujg cele wybranego programu operacyjnego i dziatania.

Poza wtasciwym uzasadnieniem projektu, rownie wazne sq "kryteria wyboru projektéw", o
ktorych powinnismy stale pamietac przygotowujgc wniosek. Kryteria te dzielg sie na
kryteria formalne i kryteria merytoryczne.

Kryteria formalne decydujg w ogdle o tym czy wniosek kwalifikuje sie do wsparcia i bedzie
podlegat dalszej ocenie merytorycznej. Niespetnienie ktdéregos z kryteriow formalnych
spowoduje odrzucenie wniosku juz na tym etapie. Do przyktadowych kryteriow formalnych
nalezq:
e ztozenie wniosku we wtasciwej instytucii,
e ztozenie wniosku w ramach wtasciwego dziatania/poddziatania,
e ztozenie wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabor
projektow,
e kompletnos¢ dokumentaciji wymaganej na etapie aplikowania,
e wniosek wraz z zatgcznikami zostat przygotowany zgodnie z instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie,
e redlizacja przedsiewziecia miesci sie w ramach wybranego dziatania,
e wnioskowana kwota wsparcia jest zgodna z zasadami finansowania projektéow
obowiqgzujgcych dla dziatania.

Kryteria merytoryczne sq inne dla kazdego programu operacyjnego / dziatania.
Okreslone sg one zazwyczaj w uszczegodtowieniach programow lub dotgczonych do nich
zatgcznikach.

Warto na nie zwrdci¢ szczegdlng uwage, poniewaz ich spetnienie przysporzy nam
dodatkowych punktéw podczas oceny naszego projektu i to wtasnie one zadecydujg o

wyborze naszego projektu sposrdd innych ztozonych projektow.

Autor: Karol Dobrowolski, 13.05.2008.
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